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ประกาศบริษทัฉบับที ่ 027/2567 
เร่ือง  นโยบายบัญชีและบันทึกของบริษัท 

 
 
 บญัชีและบนัทึกทั้งหมดซ่ึงรวมถึงเอกสารทางการเงินและธุรกิจ   และแบบฟอร์มรวมถึงขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งกบั
พนกังาน  จะตอ้งเป็นปัจจุบนั  ถูกตอ้ง และครบถว้น  เราจะตอ้งลงนามและอนุญาตใหด้ าเนินการกบัธุรกรรมต่าง ๆ อยา่ง
เหมาะสมและเป็นแนวทางเดียวกนักบันโยบายวา่ดว้ยผูมี้อ  านาจของเรา  เราไม่จดัท าบญัทึกท่ีเป็นเทจ็  หรือท่ีท าใหเ้ขา้ใจผดิ
ไปจากความเป็นจริง  ไม่วา่จะดว้ยจุดประสงคใ์ด ๆ ทั้งส้ิน  เราสามารถรักษาสมุดบญัชีและบนัทึกรายการค่าใชจ่้าย 
ใหถู้กตอ้งอยูเ่สมอ  ไดโ้ดยการตรวจสอบวา่ 
 -  ธุรกรรมต่าง ๆ ไดรั้บอนุญาตอยา่งถูกตอ้ง  และไดรั้บการบนัทึกอยา่งครบถว้น และถูกตอ้งตามมาตรฐานและ
นโยบายดา้นบญัชีท่ีเหมาะสม 

 -  ทรัพยสิ์นของเราไดรั้บการปกป้องอยา่งเหมาะสม 

 -  การรายงานทางการเงินและการบริหารนั้นเป็นท่ีเช่ือถือไดไ้ม่ล าเอียงและถูกตอ้ง  และสะทอ้นใหเ้ห็นถึง
กิจกรรมทางธุรกิจอยา่งแทจ้ริง 
 หน่วยงานธุรกิจและทุกฝ่ายงานจะตอ้งรักษาและใชข้อ้บงัคบัเพ่ือใหม้ัน่ใจไดว้า่ไดร้ายงานขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งอยา่ง 
ทนัท่วงทีใหแ้ก่บุคคลต่าง ๆ ในระดบัท่ีเหมาะสมไดรั้บทราบไม่วา่บนัทึกนั้นจะเป็นบนัทึกการลงเวลา  รายงานค่าใชจ่้าย 
บนัทึกบญัชีทัว่ไป  หรือบนัทึกการผลิตหรือการจดัซ้ือ  จะตอ้งท าใหม้ัน่ใจวา่เอกสารเหล่าน้ีถูกตอ้งและสมบูรณ์  วธีิการ 
ปฏิบติังานตามขอ้บงัคบัดา้นบนไดแ้ก่ 
 1.ใชข้อ้บงัคบัและขั้นตอนต่าง ๆ เพ่ือปรับปรุงความถูกตอ้งและความเช่ือถือไดข้องบญัชีบริษทัฯ 
 2.ลงบนัทึกขอ้มูล  ธุรกรรมและเมตริกต่าง ๆ ทางธุรกิจและทางการเงินใหถู้กตอ้งแลทนัท่วงที 

 3.ประเมินระบบและกระบวนการต่าง ๆ เป็นประจ า  เพ่ือหาจุดอ่อนและแกไ้ขหรือเสนอแนะวธีิการแกไ้ขตาม
ความจ าเป็น 

 4.รู้จกัขอ้บงัคบัและการอนุญาตภายในต่าง ๆ ท่ีใชท่ี้เก่ียวขอ้งกบังาน 

 5.ใหค้วามร่วมมือกบัการตรวจสอบบญัชีและการสอบสวนต่าง ๆ 
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  (   นายฮารุฮิโกะ  ทาคาฮาชิ  ) 
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